UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Memorando-Circular n? 1/2021/UFPR/R/PRA/CLIC

Ao(A) Sr(a).:

Diretores e Diretoras de Setor
Pré-reitores e Pré-reitora
Superintendentes
Procurador-Chefe

Coordenadora de Apoio a Reitoria

Prezados e Prezadas,

Considerando que o Ministério da Economia ndao modificou as normas para lancamento das informacdes
relacionadas ao Plano Anual de Contratacdes 2022 (PAC/PGC), bem como que a UFPR ndo possui qualquer
necessidade especifica que justifigue a modificacdo nos procedimentos dispostos no Memorando-Circular n.2
11/2019 - PRA/DELIC (SEI n.2 2255203), informo que os mesmos serdo seguidos para o cadastramento do PGC 2022
(langamento em 2021).

Do mesmo modo, as datas de cadastramento permanecerdao as mesmas indicadas para o langamento em 2020, com
as seguintes adequacgdes, em fungao dos dias uteis de 2021:

1. De 2 de janeiro a 12 de margo de 2021 - Inser¢ao das informagdes no sistema PGC, contendo:

a) Classificacdo do item na categoria geral (materiais, servigos, obras e servicos de Engenharia) ou como
Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao (TIC);

b) Inclusdo das seguintes informagdes, para cada item cadastrado:

e o tipo de item (material ou servico) e o respectivo cédigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacdo
de Material ou de Servicos;

¢ aunidade de fornecimento do item;

¢ quantidade a ser adquirida ou contratada;

e descrigdo sucinta do objeto;

¢ justificativa para a aquisicdo ou contratacao;

¢ estimativa preliminar do valor;

e 0 grau de prioridade da compra ou contratagao;

¢ adata desejada para a compra ou contratacdo; e

¢ se ha vincula¢do ou dependéncia com a contrata¢do de outro item para sua execuc¢ao, visando a
determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatérios serao realizados.

¢ Identificacdo da unidade demandante por meio da insercao de sigla ou nome, para que se possivel
a organizacao do Plano Anual de Contratacées (PAC).da UFPR.

c¢) Envio dos itens da categoria geral para a Unidade de Compras e dos itens de TIC para a unidade de TIC
da PRA, via sistema.

2.De 2 a 10 de marcgo de 2021 a Unidade de Planejamento e Controle desta Coordenacdo identificarad as demandas
especificas referentes a materiais de construcgdo, equipamentos de ar condicionado, elevadores, materiais elétricos,
manutencdo predial, obras e servicos de Engenharia, encaminhando-as a Superintendéncia de Infraestrutura, para
analise;



3. De 11 de marco a 15 de abril do ano de elaboracdo do PAC, a Unidade de Planejamento e Controle do CLIC e a
Superintendéncia de Infraestrutura, dentro de suas competéncias, realizardo a analise e adequacao dos itens
cadastrados, procedendo:

a) ao agrupamento de demandas referentes a objetos de mesma natureza;

b) a consolidacdo dos diversos itens e grupos de itens, visando a divulgacdo do Plano Anual de
ContratacOes; e

c) a elaboracdo do calendario de licitagcOes para a UFPR.

4. Para os itens que necessitam de parecer de unidades especificas, como veiculos ou quaisquer outros servigos
relativos a transportes, a UPCL criara um grupo especifico e o encaminhar3, via sistema, para analise da Central de
Transportes da PRA.

4.1. A CENTRAN tera de 12 a 15 de abril para realizar a andlise dos itens e encaminhar para a autoridade
competente;

5. Concluidos os procedimentos de registro dos itens no médulo PGC do SIASG, o Plano Anual de ContratagGes serd
apreciado e aprovado pelo dirigente maximo da UFPR ou a quem esta delegar, e enviado ao Ministério da Economia,
por meio do PGC/SIASG, até o dia 30 de abril do corrente ano.

6. Todas as demais disposi¢des do Memorando-Circular n.2 11/2019, especialmente, aquelas que dispdem sobre os
procedimentos para langamento permanecem inalteradas.

7. Para obtencdo de senhas de acesso ao sistema, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

7.1. Deve ser autuado processo SEl do tipo "Or¢amento e finangas: solicitagdo de senha", para que seja restrito,
ja que tera senha pessoal. O processo deve ser enviado para a caixa PRA/CLIC, com os seguintes dados:

¢ Nome completo

e SIAPE

e CPF

e Telefone UFPR
e E-mail UFPR

e Jatem acesso ao SICAF: [ ]SIM ou [ INAO
7.1.1. O processo pode ser:

¢ Individual: Assinado pelo préprio solicitante da senha; ou

e Coletivo: Assinado pela autoridade mdxima da unidade - Pro-reitor(a), Diretor(a) de Setor,
Superintendentes ou Diretor(a) Executivo(a) (neste caso a restara aos demandantes a
responsabilidade de trocar a senha provisdria, de imediato, ja que todos na unidade poderao
visualizar a senha concedida)

7.2 Ao devolver o processo com a(s) nova(s) senha(s), serdo indicados os links e o tutorial para acesso ao
sistema.

7.3. Aqueles que ja possuem acesso ao SICAF, usardo a senha que ja utilizam. Neste caso, se estiver utilizando a
senha normalmente, pedimos a gentileza de que informem no processo, para que nao troquemos sua senha.
Assim, devolveremos o processo informando que o acesso foi concedido, e que o usuario poderd utilizar a
mesma senha que ja utiliza para acessar o SICAF.

7.4. Por fim, informamos que por exigéncia padrdao do sistema as senhas precisam ser substituidas a cada 30
dias. Assim, pedimos a gentileza de que:

e Anotem suas senhas

e Evitem errar a digitacdo por 3 vezes seguidas, caso contrario o sistema revogard/bloqueard seu
usuario

e Criem lembretes em suas agendas para substituir a senha a cada 30 dias, caso ndo a utilizem
regularmente


http://www.pra.ufpr.br/portal/licitacoes/files/2019/12/Memo-18-19_PGC2021.pdf

7.4.1. Os procedimentos indicados neste item 7.4 evitarao que seja necessdria a abertura de novo
processo para revalida¢ao de sua senha.

7.5. Ainda, em caso de duvidas sobre as senhas, poderdo enviar e-mail ou contatar via teams a
tatiane.dombroski@ufpr.br (das 08h as 12h e das 13h as 17h)

8. Por fim, acerca das alteragdes do PGC 2022, seguem as datas autorizadas, em decorréncia dos dias Uteis de 2021.

alteragdo em setembro | alteragdo em novembro
Registro dos itens pelas unidades requisitantes: 01 a 20/09 16a19/11
Andlise pela GEPEC 21a28/09 22 a 26/11
Aprovacao pela autoridade competente e envio ao ME Até 30/09 Até 30/11
Divulgacdo da versdo atualizada do PAC no sitio da GEPEC 15 de outubro 15 de dezembro
9. Ficamos a disposicao para dirimir eventuais duvidas.
Atenciosamente,
eil Documento assinado eletronicamente por DIOGO AMILTON VENANCIO, COORDENADOR(A) DA
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alue e E COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATACOES - PRA, em 19/01/2021, as 14:32, conforme art
eletrdnica 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

