ANEXO | - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. A realizacéo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do Curso de

Terapia Ocupacional é requisito parcial obrigatorio para obtencdo do diploma

de graduacéo.

8 1°. O TCC podera ser apresentado na forma de Monografia; Artigo; Material
instrucional ou didatico-pedagogico; Recurso ou Dispositivo tecnoldgico

(fundamentacéo tedrica).

Art. 2°. O TCC tem os seguintes objetivos:

Geral: Integrar o conhecimento apropriado e produzido durante o curso,
aplicando-o mediante temética escolhida e apresentada segundo as normas
da metodologia cientifica, assegurando o dominio das formas de investigacao
bibliografica e de documentacdo, a pesquisa de campo, a redacdo, a

apresentacao final de projeto e a defesa publica e verbal.
Especificos:

I. Estimular os esfor¢cos do aluno, visando a aperfeicoar sua capacidade
criadora e de organizagao.

Il. Possibilitar a avaliagdo global da pratica necesséaria ao aluno para que,
uma vez graduado, possa atuar com as competéncias e habilidades

necessarias ao seu desempenho.
lll. Possibilitar a realizacao de producao tedrica e critica na area de formacao.
IV. Oportunizar ao discente a iniciacdo a pesquisa;

V. Possibilitar investigagéo de temas especificos relacionados a area de seu

curso considerando as realidades local, regional ou nacional;

VI. Intensificar a extens&o universitaria, por intermédio da resolucéo de

problemas existentes nos diversos setores da sociedade.



VII. Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para o redimensionamento

ou a avaliagcao dos conteudos programéticos das disciplinas do curriculo;

VIII. Desenvolver habilidades de planejamento, disciplina e resolucéo

de problemas dentro das diversas areas de formacao.

IX. Estimular o espirito empreendedor e inovacao tecnoldgica, por meio da
execucao de projetos que levem ao desenvolvimento de produtos, os quais

possam ser patenteados e/ou comercializados.
X. Estimular a interdisciplinaridade.

XI. Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

Paragrafo Unico. A pesquisa de campo podera ter carater teérico ou empirico,
neste Ultimo caso o trabalho devera estar de acordo com as normas do Comité

de Etica em Pesquisa da UFPR.

Art. 3°. Estard apto a se matricular na disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso | o aluno que tiver cursado a disciplina Metodologia do Trabalho
Cientifico e da Pesquisa Il, e na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso Il,

aguele que tiver cursado a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso |

Paragrafo Unico. Os estudantes deverdo se matricular em seu turno de

registro académico.

Art. 4° Sera designado um professor Coordenador dos Trabalhos de
Concluséo do Curso de Terapia Ocupacional. O coordenador convocara 0s
alunos matriculados na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso para
fornecer informagdes sobre o regulamento, esclarecer dividas e proceder a
divisdo dos alunos por orientador, de acordo com as tematicas por orientador,

previamente informadas.

Art. 5°. O acompanhamento do desenvolvimento do TCC envolve as seguintes

instancias:



I. Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional
II. Coordenador do TCC
lll. Professor Orientador

IV. Bancas Examinadoras

Art. 6°. Compete ao Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional em relagéao
ao TCC:

I. Indicar o professor responsavel pela coordenacdo do TCC, doravante

denominado Coordenador de TCC.

. Homologar as indicacbes de professores orientadores e, em casos
especiais, substitui-los, sempre que possivel com base nas sugestfes feitas

pelos alunos e disponibilidade dos docentes.
lll. Estabelecer critérios e exigéncias minimas para a elaboracéo do TCC.

IV. Aprovar o calendéario das etapas de avaliacao proposto pelo Coordenador
de TCC em conjunto com a Coordenacédo do Curso de Terapia Ocupacional

V. Homologar a indicacdo dos membros para a composi¢do das Bancas de

Exame.
VI. Homologar os resultados das Bancas de Exame Avaliacéo.
VII. Apés avaliacao periddica, propor e aprovar alteracdes neste regulamento.

VIII. Resolver e emitir parecer sobre 0s casos 0missos neste

Regulamento.

Art. 7°. O Coordenador do TCC responsabilizar-se-a pelo melhor
encaminhamento administrativo e burocratico das etapas do processo de

avaliacdo e terd as seguintes atribui¢des:

I. Colaborar para a celeridade do cumprimento do disposto nesse
Regulamento.

II. Elaborar anualmente o cronograma de todas as tarefas e avaliagdes

relacionadas ao TCC.



[ll. Viabilizar a interlocucao entre alunos e professores orientadores, sempre

que necessario.

IV. Realizar reunido com os alunos para esclarecimento das normas vigentes
do TCC.

V. Receber dos professores orientadores os resultados da avaliacao final e

encarregar-se do langcamento das respectivas médias finais dos alunos.

VI. Elaborar propostas de mudangcas no Regulamento do TCC, para que

sejam encaminhadas ao Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional

VII. Entregar as midias eletrénicas contendo os arquivos finais dos TCC

Art. 8°. A realizacdo do TCC esta condicionada a assisténcia de um professor
orientador, o qual pode ser sugerido pelo aluno, e cuja designacao sera feita

pelo Coordenador do TCC e Plenéaria Departamental.

8§ 1°. A relagéo dos professores orientadores com as respectivas tematicas e
namero de vagas para orientacéo sera apresentada pelo coordenador do TCC
aos alunos, que fardo a devida diviséo entre si. Caso ndo haja consenso entre
os alunos, o coordenador avaliara, juntamente com o0s professores
orientadores, a melhor sistematica de divisdo, de modo a garantir que todos

os alunos sejam contemplados.

§ 2°. Caso seja necessario, e em acordo com o Professor Orientador, o aluno
podera valer-se de um professor coorientador, docente do quadro da UFPR,

desde que haja anuéncia do orientador, ou ainda de um consultor.

Art. 9. O Professor orientador responsabilizar-se-a pelo encaminhamento

académico de cada aluno sob sua superviséo e terd as seguintes atribuicoes:

I.  Orientar o aluno nas diversas etapas de elaboracao do TCC.



II. Registrar a presenca dos alunos em todas as sessfes de orientacao

durante o ano letivo por meio de assinaturas, em ficha apropriada.

[ll. Encaminhar ao Coordenador do TCC, no prazo solicitado, o resultado da

avaliacao final.

IV. Participar compulsoriamente da Banca Examinadora de cada TCC

orientado.

V. Participar de Banca Examinadora de outros TCC, quando designado pela

Coordenacéo do TCC.

Art. 10. Problemas de incompatibilidade entre orientador e orientando deverao
ser informados por escrito, 0 mais breve possivel, ao Coordenador do TCC,
gue podera resolver o problema ou, em casos mais complexos, trazé-lo para

o Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional.

Art. 11. As Bancas Examinadoras terdo no minimo 2 (dois) integrantes, sendo

assim constituidas:
I. Professor orientador como membro nato e sem direito a substituicéo.
[I.  Um professor indicado pelo orientador dentre os docentes do curso.

[ll. Excepcionalmente, podera compor a Banca um Unico integrante externo,
docente de outra instituicdo ou profissional considerado autoridade na

tematica abordada, mediante ciéncia do Coordenador do TCC.

Art. 12. Compete aos membros da Banca Examinadora

I. Analisar o TCC e devolver a copia com anotacdes por escrito depois de

sua apresentacédo verbal e defesa publica.

II. Fazer comentarios verbais e arguir o aluno no decorrer da apresentagcao
publica do TCC.

[ll. Emitir Parecer, por escrito, sobre a defesa publica e verbal do aluno apés

a apresentacao publica do TCC em formulario préprio, assinado pelo aluno e



pela Banca, e entregue ao Coordenador do TCC logo apos o término da

apresentacao publica.
V.

Paragrafo Unico. As decisbes da Banca Examinadora s&o soberanas, n&o

cabendo recursos por parte dos alunos envolvidos no processo.

Art. 13. Compete ao aluno:
I. Desenvolver todas as atividades académicas inerentes ao TCC;

[I. Definir, juntamente com o orientador, a tematica do TCC e comunica-la ao

coordenador do TCC;
lll. Informar-se e cumprir as normas, procedimentos e regulamento do TCC,;

IV. Cumprir o plano e cronograma de trabalho estabelecidos em conjunto com

0 seu orientador;

V. Verificar e cumprir os horérios de orientagdo semanal, assinando o devido
controle de frequéncia;

VI. Entregar com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia a apresentacao
publica, ou de acordo com o prazo definido pelo coordenador do TCC, cépia

do trabalho aos membros da Banca Examinadora.
VIIl. Apresentar a Banca Examinadora o TCC,;
VIll.Efetuar as adequacdes quando solicitadas pela Banca Examinadora;

IX. Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e

tipos de plagio académico.

X. Entregar a versao final em encadernagdo definitiva, no caso de
monografia, com ficha catalogréafica devidamente elaborada pela biblioteca do
Setor de Ciéncias da Saude e arquivo eletrénico ao coordenador do TCC
dentro do prazo estabelecido.

Xl. No caso de o TCC se caracterizar artigo, o aluno devera entregar uma

copia, juntamente com as normas do perioddico escolhido.



XIll. No caso de o TCC se referir a criacdo e producéo de audiovisual, filme,
video ou software para computador e similares, o aluno devera entregar uma

cOpia do produto juntamente com o trabalho escrito.

Art. 14. Sao critérios para analise do projeto de TCC:

I. Objetividade e consisténcia do trabalho produzido.

[I. Compatibilidade com os objetivos do curso.

lll. Nivel adequado de complexidade quantitativa e qualitativa do trabalho.
IV. Viabilidade de realizacdo do trabalho.

V. Facilidade de acesso a dados para a realizacéo do trabalho.

VI. Valor tedrico e pratico do trabalho de graduacgéo, conforme o caso.

VII. Qualidade da apresentacéo do trabalho.

Art. 15. O TCC devera ser realizado por meio de orientagdo continua pelo
professor responsavel.

Paragrafo Unico. Por definicdo do orientador, o TCC podera ser realizado
individualmente, em dupla ou trio, devendo ficar bem definidas as atividades
de cada um, e a nota atribuida pela banca sera individual aos estudantes

participantes.

Art. 16 O documento escrito do TCC devera ser redigido de acordo com o
Manual de Normatizacdo de Documentos Cientificos da UFPR:

Paragrafo Unico. O texto integral devera conter, aproximadamente, entre 20

(vinte) a 40 (quarenta) paginas descontados os elementos pré-textuais.

Art. 17. Sao critérios para a analise do TCC:



I.  Adequacao as normas metodologicas estabelecidas neste documento.
Il.  Adequacdo as normativas éticas de conduc¢éo de pesquisa cientifica.
lll.  Clareza, consisténcia e objetividade do texto.
IV. Compatibilidade com os objetivos do curso.
V. Profundidade das discussdes teoricas.

VI.  Pertinéncia das informacdes veiculadas e coeréncia das mesmas com o

tema proposto.
VII.  Escolha e bom aproveitamento das fontes para a pesquisa.

VIIl.  Contribuicdo do trabalho para o meio social e intelectual.

Paragrafo Unico. O trabalho apresentado devera demonstrar conhecimentos
substanciais da area trabalhada e devera seguir as normas de citacdo e de

apresentacao da UFPR.

Art. 18. A avaliacdo do TCC ap0s apresentacdo e defesa perante a Banca
consistira em graus numéricos de 0 (zero) a 100 (cem), sendo considerado
aprovado o aluno que obtiver grau numérico cinqienta (50) de média
aritmética, na escala de zero (0) a cem (100), no conjunto das tarefas
realizadas, incluida a apresentacao e defesa publica e frequéncia minima de

75% nos encontros de trabalho com o seu professor orientador.

As disciplinas de TCC | e TCC Il ndo preveem exame final ou segunda
avaliacao (Resolucaon©37/97-CEPE).

§ 1° O grau final conferido na apresentacédo final e defesa sera a média
aritmética dos graus conferidos pela Banca Examinadora, e devera ser
repassado por escrito ao Coordenador do TCC para encaminhamento final

junto ao sistema de notas da universidade.

§ 2° Além dos critérios ja expostos no Art.17, como parte da nota final, seréo
considerados na avaliacdo do processo de orientacdo: Interesse do aluno,
iniciativa, aceitagdo e busca por orientacdo, assiduidade as orientagoes,

cumprimento de etapas e prazos



§ 3°. A constatacdo de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em partes
do TCC, terd como consequéncia a reprovacao sumaria do aluno, sujeitando-
0 a repreensao por parte dos 6rgdos competentes da UFPR.

Art. 19. A defesa publica e oral do TCC devera acontecer, obrigatoriamente,
nas instalacées do Campus (ou Setor) em data, hora e local estipulados pelo

Coordenador do TCC, e respeitando estritamente o seguinte cronograma:
I. 20 minutos para a apresentacao do discente.

[I. 15 minutos para comentarios e arguicdo dos membros da Banca de

Exame (05 minutos para cada um).
[ll. 15 minutos para a defesa do discente;
IV. 5 minutos para reunido e deliberagdo da Banca Examinadora.

Art. 20. Serdo seguidas as normativas vigentes relativas aos direitos autorais

pelos orientadores e orientandos.

§ 1° Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras
organizacOes, devera ser assinado termo de compromisso proprio, definindo
as atribuicbes, direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a

autorizacdo da divulgacdo do nome da empresa na publicacdo do trabalho.

§ 2° Os direitos de propriedade intelectual do produto resultante do TCC, no
caso de venda, deverdo estar estipulados em contrato assinado entre seu

autor e a Universidade.

Art. 21. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo
Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional
Art. 22. O presente regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao

pelo Colegiado do Curso de Terapia Ocupacional e homologacao pelo
Conselho Diretor do Setor de Ciéncias da Saude.



