MINISTERIO DA EDUCACAO ,
=~ UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

=

INSTRUCAO NORMATIVA PROGRAD N° 01/2024, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024.

Estabelece procedimentos administrativos e operacionais no
ambito da Pré-Reitoria de Graduacdo e Educagdo Profissional
(PROGRAD) para as Colagdes de Grau dos cursos de graduagéo e
educagéo profissional da Universidade Federal do Parana.

A PRO-REITORIA DE GRADUAGAO E EDUCAGAO PROFISSIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA , no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas,

NORMATIZA:

Art. 12 E assegurada a todos(as) os(as) estudantes concluintes e aptos a colar grau constando em lista oficial do Sistema de Gestao Académica
(SIGA) da UFPR e, somente a eles, a participagdo na Colagao de Grau do seu respectivo curso.

Paragrafo unico - Entende-se, por estudante concluinte e apto a colar grau, aquele(a) que:
a) integralizou a carga hordaria total do seu respectivo curso, incluindo as atividades formativas e atividades de extensao;
b) possui regularidade perante o ENADE no Histérico Escolar;
¢) ndo possui pendéncias junto a Diretoria Disciplinar da UFPR.

Art. 22 Em qualquer caso, a(s) Coordenagao(des) de Curso e/ou Diregao de Setor/Campus deverado supervisionar todo o processo de preparagao e
realizagéo das Colagdes de Grau.

Art. 32 As Colacdes de Grau na UFPR no dmbito da PROGRAD ocorrerdo nas seguintes modalidades e formatos:
| - Colagao de Grau COM Solenidade: forma presencial;
II - Colagdo de Grau SEM Solenidade: forma presencial ou remota.
§1° As Colacdes de Grau poderao ser realizadas:
| - Por curso ou;
Il - Por um conjunto de cursos de um mesmo Setor ou Campus.
§2° As Colagdes de Grau SEM solenidade séo destinadas a atender os(as) estudantes concluintes, individual ou coletivamente.

Art. 42 Os processos/procedimentos de Colacédo de Grau serdo abertos pelas Coordenagdes de Curso no Sistema de Gestao Académica (SIGA) da
UFPR, contendo as seguintes informagoes:

a) nome do curso (obrigatério);

b) forma da colagéo de grau (SEM ou COM solenidade) (obrigatério);
periodo letivo de conclusao (obrigatério);

data e hora agendadas para a colagéo de grau (obrigatério);

)
c)
d)
e) setor do curso (obrigatério);

f) responsavel pelo agendamento (obrigatério);

g) data e horario do agendamento do processo no SIGA (obrigatério);

h) data e horario de envio do processo SIGA para a PROGRAD (obrigatério);

i) local da formatura (obrigatério);

j) nome da turma (opcional);

k) empresa de formatura (opcional).
12 Os processos/procedimentos de Colagdo de Grau deverdo ser encaminhados para a Segdo de Acompanhamento Académico (SAAC) da
Coordenadoria de Procedimentos Académicos e de Permanéncia (COPAP/PROGRAD) no Sistema de Gestdo Académica (SIGA) da UFPR,
contendo a lista dos concluintes aptos a colar grau.
§2° Os prazos para encaminhamento dos processos/procedimentos de colagao de grau a SAAC sao de, no minimo, 10 dias Uteis antes da data da
colagédo de grau para possibilitar a conferéncia da lista de concluintes aptos a colar grau.
§3° Todo(a) concluinte apto a colar grau devera obrigatoriamente ser encaminhado(a) pela Coordenagdo do Curso para colagéo de grau, a ser
realizada imediatamente no semestre subsequente a integralizagao do curso.



§4° Os processos/procedimentos de Colagdo de Grau deverdo ser abertos e encaminhados para a PROGRAD somente ap6s a verificagdo, pela
coordenacdo do respectivo curso, da integralizagdo curricular, da regularidade perante o ENADE no Histérico Escolar e da inexisténcia de
pendéncias junto a Diretoria Disciplinar, de todos(as) os(as) estudantes incluidos na lista de concluintes aptos a colar grau.

§5° Caso possua quaisquer pendéncias institucionais junto a Diretoria Disciplinar, o(a) estudante concluinte estara impedido(a) de ser inserido(a) em
colacéo de grau.

§6° O fechamento da lista de concluintes aptos a colar grau em uma determinada colagéo de grau sera feito mediante autorizagdo dada pelo(a) Pro-
reitor(a) de Graduacédo e Educagdo Profissional, que podera delegar a competéncia ao(a) Coordenador(a) da Coordenadoria de Procedimentos
Académicos e de Permanéncia (COPAP).

§7° Nao serdo autorizados a colar grau os estudantes concluintes cuja situagdo nao esteja regularizada até o limite de dez (10) dias Uteis antes da
data da colagao de grau, considerando ainda o exposto no artigo 12 desta Instrugdo Normativa.

§8? Excepcionalmente, sera permitido o agendamento e a realizagdo de colagdo de grau em prazo inferior a 10 dias Uteis em situagbes que
representem prejuizo ao(a) estudante concluinte em razdo da necessidade de observancia a prazo de apresentagdo de documentagao que dependa
da realizagdo da colagéo de grau, desde que devidamente justificado em processo SEI encaminhado para a Segao de Acompanhamento Académico
(SAAC) da Coordenadoria de Procedimentos Académicos e de Permanéncia (COPAP).

Art. 52 Compete a Coordenagdo do Curso comunicar a respectiva Dire¢cdo do Setor/Campus e ao Cerimonial da UFPR as informagdes basicas da
colagdo de grau e a lista de concluintes aptos a colar grau autorizada pela PROGRAD para as devidas providéncias em relagdo a organizagdo da
colagéo de grau.

Art. 62 O agendamento das datas para as Colagdes de Grau dos cursos selecionados para o Exame Nacional de Desempenho de Estudante
(ENADE) no ano corrente deve respeitar os impedimentos dos prazos estabelecidos nas portarias anuais do MEC/INEP relativas a realizagdo do
ENADE.

Art. 72 Sobre as responsabilidades acerca das colagdes de grau, anteriormente ao término do semestre letivo, compete:

| — a coordenagdo do curso, levantar os (as) estudantes concluintes em condicdo de provaveis formandos (as) por meio das
informagdes constantes no Sistema de Gestdo Académica (SIGA);

Il - & coordenagéo, convocar os (as) estudantes concluintes em condigdo de provaveis formandos (as) para comunicar se fara colagéo
de grau COM ou SEM solenidade;

Ill - aos(as) estudantes concluintes, indicar a Coordenagdo de seu curso sua condigdo de provavel formando(a) e informar se fara
colacédo de grau COM ou SEM solenidade.

Art. 82 O rito da Colagdo de Grau COM solenidade é estabelecido pela Resolugao N? 09/94 — COUN e pela Instru¢gdo Normativa N¢ 01/09-COUN.

Art. 92 Na Colacéo de Grau SEM solenidade serao realizados apenas o juramento e a outorga do grau.

§1° A outorga de grau sera realizada pelo(a) Diretor(a) do Setor/Campus e, na sua auséncia, em ordem de precedéncia, pelo Vice-Diretor(a) do
Setor, Decano(a) do Conselho Setorial ou Coordenador(a) do Curso.

§2° Compete a Diregao do Setor/Campus definir as datas das colagdes de grau SEM solenidade, com frequéncia minima de uma colagéo por curso
por semestre letivo.

§32 Compete a Diregdo do Setor/Campus definir se as colagdes de grau SEM solenidade ocorrerdo no formato remoto ou presencial.

Art. 10 A colagao de grau SEM solenidade na forma remota é um procedimento extraordindrio para a realizagao da colagéo de grau adotado pela
UFPR em razédo das medidas de enfrentamento a Pandemia de COVID-19 a partir de abril de 2020, incorporada a praxis universitaria, podendo ser
utilizada a critério da Diregéo do Setor, ouvidas as Coordenagdes de Curso.

§1° A colagdo de grau SEM solenidade na forma remota se da inteiramente de forma documental, por meio de processo no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEl), no qual os(as) estudantes concluintes terdo acesso a Ata de Colagdo de Grau contendo juramento e os termos da outorga para
tomarem ciéncia e assinarem eletronicamente.

§2°2 A colagéo de grau SEM solenidade na forma remota serd considerada concluida apds 10 dias uUteis da data agendada para a colagéo e os
estudantes concluintes que nao assinarem a ata da colagdo no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl), dentro do prazo estabelecido, serdo
considerados ausentes.

Art. 11 Da Colagao de Grau devera ser lavrada uma ata Unica por Coordenagéo de Curso gerada pelo SIGA, contendo o nome de todos(as) os(as)
estudantes concluintes, com o respectivo nimero de registro académico e campo para assinatura.

§ 12 Compete a Diregao do Setor/Campus, a elaboracdo da ata de colagao de grau e a inser¢do da ata com as devidas assinaturas no Sistema de
Gestao Académica (SIGA).

§ 2° Na ata da colagao de grau, assinada presencialmente na solenidade de Colagao de grau, devera constar as rubricas do presidente da sessao,
do secretario da sesséo e do representante da coordenagao do curso nas demais folhas da ata, para atestar a veracidade do documento na integra
que contém a assinatura dos(as) estudantes concluintes.

§ 32 Na ata da colagédo de grau devera constar os nomes do presidente da sesséo, do secretario da sesséo e do representante da coordenagéo do
curso e ndo somente suas assinaturas para que tenham claras as suas identificagoes.

§ 4° Na ata da Colagéo de Grau, assinada presencialmente na solenidade de Colacéo de grau, devera ser utilizada caneta azul ou preta.

§ 5° Na ata da Colagéo de Grau, assinada presencialmente na solenidade de Colagdo de grau, devera ser marcada a palavra AUSENTE em tinta
vermelha no campo destinado a assinatura, para os(as) estudantes concluintes ausentes da Colacéo de Grau.

§ 6° Na ata da Colagdo de Grau, assinada presencialmente na solenidade de Colagéo de grau, devera também constar o niUmero de estudantes
concluintes ausentes e presentes, ao lado do total de formandos (com caneta azul ou preta).

§ 7° Antes da colagéo de grau e da coleta de assinaturas, a versao da ata de colacé@o devera ser verificada na sua integralidade pela Coordenagéo
de Curso e Diregao do Setor/Campus para ndo haver erros, pois a mesma serd invalidada, em casos de erros de identificagdo dos(as) estudantes
concluintes e dados basicos da colagao de grau.

§ 82 A ata da Colagdo de Grau devera ser anexada ao processo/procedimento de colagdo de grau no Sistema de Gestdo Académica (SIGA),
imediatamente apos a colagao de grau, para permitir a sequéncia dos procedimentos administrativos necessarios para a emissao do diploma.



Art. 12 E assegurada a todos(as) os(as) estudantes que integralizaram os seus respectivos cursos de graduagao e educagao profissional na UFPR a
emisséo de diploma no formato digital, desde que respeitadas as seguintes condic¢des:

a) ter efetivamente colado grau em ceriménia considerada valida segundo as normativas internas da UFPR;
b) apresentar a documentagé@o necessaria para a emissédo do diploma pela UFPR;

c) ndo possuir pendéncias junto ao Sistema de Bibliotecas da UFPR,;

d) ndo possuir pendéncias junto a Diretoria Disciplinar da UFPR.

Paragrafo unico - Para fins de liberagdo de emissdo de diplomas, as coordenagdes de curso devem verificar o cadastro e a documentagéo pessoal
homologada no Sistema de Gestao Académica da UFPR dos(as) estudantes concluintes e que efetivamente colaram grau.

Curitiba, 09 de dezembro de 2024.

Prof. Dr. Julio Gomes
Pro-Reitor de Graduagao e Educagao Profissional
Universidade Federal do Parana

Documento assinado eletronicamente por JULIO GOMES, PRO-REITOR(A) DE GRADUACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL, em 09/12/2024, as
13:38, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

