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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Memorando-Circular n? 1/2023/UFPR/R/SD

Ao Prof. Nelson Luis Barbosa Rebellato - Diretor do Setor de Ciéncias da Saude

Assunto: USO DAS INSTALAGOES DA UNIDADE ESCOLA

A Unidade Escola (UE) da Universidade Federal do Parana (UFPR) foi inaugurada em 2016, e atualmente é
administrada pela Dire¢dao do Setor de Ciéncias da Saude da UFPR em parceria com a Coordenadoria de Atencdo
Integral a Saude do Servidor (CAISS) e da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE).

A missdo da UE é a prevencdo de doengas e a promocdo da saude ofertada por equipe multiprofissional para
servidores (técnico administrativos e docentes) da UFPR e seus dependentes (adultos e idosos) e alunos e alunas da
UFPR, além de acolher as praticas de ensino dos Cursos de Graduacdo, projetos de extensao e pesquisa.

O objetivo deste documento é orientar e normatizar a utilizacdo de consultérios, salas de espera e outras
instalacGes e equipamentos da Unidade Escola, a fim de otimizar todos os horarios oferecidos e disponiveis para

conciliar as atividades de assisténcia, de ensino e de pesquisa e extensao.

S3o responsaveis pela execugdao destas orientagdes todos os usudrios internos (docentes, discentes e técnico
administrativos da UFPR), durante uso e permanéncia na Unidade Escola.

Orientacgodes:

e As solicitacdes de praticas de ensino, com oferta periédica, deverdo ser encaminhadas a cada semestres,
devido a dindmica de funcionamento e atendimento pela multiprofissional fixa da UE.

e Enviar a solicitagdo para utilizacdo consultérios, auditdrio, outras instalacées e equipamentos da Unidade
Escola, via processo SEI ou e-mail para Unidade Escola promocao.saude@ufpr.br, com pelo menos 15 (quinze)

dias de antecedéncia da data pretendida para inicio do atendimento;

e Descrever na solicitacdo: data de inicio e término da atividade a ser desenvolvida (se periodo continuo e dias
da semana em caso de alterndncia de datas), horario de inicio de término da atividade, numeros de
participantes por dia e horario, publico-alvo, responsavel e objetivo da atividade, mencionar a instalacdo e
equipamentos (quantidades de cada item que necessitara), servidor ou docente responsavel, telefone e e-mail
para contato.

e Aguardar a confirmagdo de recebimento e agendamento ou ajustes necessarios a solicitagdao pela UE, que
deverd ocorrer em 02 (dois) dias Uteis.

e Utilizar os consultérios, auditério, outras instalagdes e equipamentos da Unidade Escola, conforme autorizado
e orientado, evitando dessa forma prejuizo as demais atividades e respeito aos usuarios ali atendidos.

e Todas as informacdes relacionadas a atendimentos como por exemplo, datas, hordrios, nimero e perfil de
pacientes a serem atendidos, auséncias previstas, provas, cancelamento de aulas pratica ou estagios, e outras

deverdo ser comunicadas para o e-mail promocao.saude@ufpr.br, com no minimo 02 (dois) dias de

antecedéncia para que as agendas sejam organizadas e remanejadas, evitando assim que pacientes ja
confirmados ndo sejam atendidos.
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Os projetos de pesquisa e extensdo serdo analisados pela Direcdo do Setor de Ciéncias da Saude juntamente
com a equipe multiprofissional, quanto a viabilidade de desenvolvimento nas dependéncias da UE.

A UE mantém uma equipe multiprofissional fixa, desde agosto/2022, prestando atendimento ao publico acima
citado, em dias e horarios ja estabelecidos e aprovados pela Dire¢do do Setor de Ciéncias da Saude e PROGEPE,
logo as solicitagcdes recebidas para ensino, pesquisa e extensdo, serdo atendidas, sem conflito com atividades ja
existentes.

A permanéncia na UE, sera permitida nos dias e horarios, conforme a solicitacdo da atividade e, que a equipe
técnica fixa esteja presente para recepgao, orientagdo e atendimentos as demandas dos usudrios internos e
externos.

As excecOes a essa rotina deverdo ser autorizadas pela Direcdo do Setor de Ciéncias da Saude, visando a
seguranca e a integridade das pessoas e do patrimdnio publico.

Os consultérios da UE devem ser reservados para atendimento a pacientes. J& para aulas tedricas,
simulagGes, discussdes de casos, a preferéncia é pelo uso auditério (com reserva prévia do espago), para
respeitar a privacidade dos pacientes que estdo em atendimento nos demais consultorios.

A Unidade Escola é um servico de saude, e deverdo ser respeitados os mesmos principios aplicados a outros
ambientes desta categoria para prevencdo da propagacdo de doengas e respeito entre a equipe e profissionais,
como: lavagem das mados antes e apds atendimentos aos pacientes; evitar consumir alimentos nos
consultérios; evitar aglomeracdes e algazarras na sala de espera e consultérios; manter a limpeza e ordem
apds o uso dos consultérios; ndo sentar ou deitar no chdo ou macas; usar o jaleco abotoado e cracha de
identificacdo, ndo retirar documentos (prontudrios) e outros da UE sem conhecimento e autoriza¢do da
Administracao.

Documentos |- Processo quanto a distribuicio dos consultérios, uso dos espacos coletivos e escala de
Relacionados: 5 (SEIne 23075.063095/2022-18).

Il - Processo quanto a normatizacdo do uso do auditério. (SEI n2 23075.063095/2022-18).
Il - Processo que institui a Portaria n2 95/2022 quanto ao uso do Estacionamento da Unidade
Escola (SEI n2 23075.072531/2022-40).
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