PASSO A PASSO PARA SUBMETER PROJETO DE PESQUISA
COMITE SETORIAL DE PESQUISA

1) Escrever seu projeto conforme - RESOLUCAO 01/23 - CEPE UFPR
(https://saude.ufpr.br/wp-content/uploads/2024/03/resolucao-no-01-23-cepe.pdf)

2) Pedir para um dos professores da Unidade proponente que NAO faz parte do Projeto faca a Andlise
de Meérito utilizando o documento da pagina do CSPg-SD.
(http://www.saude.ufpr.br/portal/comites-setoriais/)

3) Pedir para incluir na pauta da préxima plenaria da unidade proponente (O comité nao aceita ad
referendum). Apos aprovacgao da Plenaria Departamental, solicitar o EXTRATO DE ATA para anexar
ao processo que sera criado no SEI.

> 4 DOCUMENTOS QUE, OBRIGATORIAMENTE, DEVEM SER INSERIDOS NO PROCESSO DO
SISTEMA SEI UFPR:

= Projeto de Pesquisa

= Analise de Mérito (http://www.saude.ufpr.br/portal/comites-setoriais/)
= Ata ou Extrato de Ata com a aprovagio departamental

= Anexo 1 (http://www.saude.ufpr.br/portal/comites-setoriais/)

4) Iniciar um novo processo no SEI do tipo Pesquisa: Projeto de Pesquisa
Escolha o Tipo do Processo: @

|projeto de pesquisa ]

[N TEel-rojeto de Pesquisal

5) Na Especificagao colocar seu nome — titulo do projeto
Especificacdo:
[Nnme do docente - Titulo do projeto de pesqujsd

6) Em Nivel de acesso, escolher ‘Sigiloso’, hipotese legal ‘Pesquisa e desenvolvimento’

- Nivel de Acesso |

=

i@ Sigiloso

Hipdtese Legal:
[F&squisa e desenv. cientificos ou tecnologicos (Art. 72 § 1°, da Lei n® 12.52772011)

7) Incluir documento do tipo externo e preencher as informagdes abaixo (colocar a data que inseriu o
documento):

Classificacdo por Assuntos:
Tipo do Documento: Data do Documento: |

| Projeto [27/06/2022 | [230 - PROJETOS DE PESQUISA




- Nivel de Acesso |

i@ Sigiloso

Hipotese Legal:
| Pesquisa e desenv. cientificos ou tecnoldgicos (Art. 7°. § 1°, da Lei n® 12.527/2011)

8) Anexar seu projeto de pesquisa (NAO ENVIAR PROJETOS DE ORIENTACAO DISCENTE, TAIS
PROJETOS NAO SAO PROJETOS DE PESQUISA)

Anexar Arguivo

| Escolher arquive | projeto de pesquisa.pdf

9) Incluir novo documento do tipo externo e anexar a Analise de Mérito realizada pelo outro relator do
processo da unidade proponente (deve ser feita, obrigatoriamente, com o modelo do comité de
pesquisa)

10) Incluir novo documento do tipo externo e anexar o Extrato de Ata da plenaria da Unidade
Proponente (pedir para a secretaria enviar em pdf para vocé)

11) Incluir novo documento do tipo externo e anexar o ANEXO 1 - Formulario para cadastro de projeto
de pesquisa que deve ser preenchido pelo pesquisador (deve ser feito, obrigatoriamente, com o modelo
do comité de pesquisa)

12) OBS: O pesquisador podera incluir outros documentos que achar pertinente.

13) Na raiz do processo, ir em Gerenciar credenciais de acesso

14) Credenciar o presidente do Comité de Pesquisa (verificar quem é o atual presidente no site do
comité de pesquisa) e clicar em Conceder

Atualmente o presidente é o professor MARCELO JOSE DE SOUZA E SILVA (marcelojss) -
SD/DSC

15) Aguardar a reunidao do Comité de Pesquisa e a aprovacao do projeto. Assim que for aprovado, o
comité anexara o extrato de ata de aprovacdo no mesmo processo do SEI. Salvar esse arquivo em pdf
para poder colocar no SIGA e validar sua pesquisa no banco de pesquisas da UFPR. No site do comité
de pesquisa existe tutorial com essa parte.

Estrutura obrigatéria do projeto de pesquisa conforme Resolugao 01/23-CEPE:

“Art. 5° Os projetos de pesquisa deverao obrigatoriamente conter os seguintes itens na sua redacao:

| - identificagcdo do projeto, incluindo titulo, palavras-chave e resumo;

Il - objetivos geral e especificos;

Il - introdugdo com fundamentagdo tedrica que contextualiza e justifica os objetivos propostos e
caracteriza seu carater técnico-cientifico;

IV - metodologias, procedimentos e materiais a serem utilizados;

V - equipe, indicando o(a) coordenador(a) e demais participantes;



VI - cronograma de desenvolvimento; e
VIl - produtos e impactos esperados.”



